Sami allaskuvla

Sami University of Applied Sciences

] Moaittehahtti diliid diedihit
} B 4 Sami allaskuvllas

- Laidehus diediheaddjai ja giedahallanbargovuohki sutnje gii
vuostaivalda diedahusa.



Fastsatt av: Hggskoledirektgren Dato:
Ansvarlig enhet: | Personalavdelingen Id: SA.PA.hms.rut03
Sist endret av: Personalavdelingen Dato: 28.01.2018
Erstatter: Ny Arkivref.: 18/00652-1
Sisdoallu
VUOSTTAS OASSI - LAIDEHUS DIEDIHEADDJAI
1. Vuoigatvuohta ja geatnegasvuohta diedihit......................cccoooiiiiiiii . 4
Mii lea diediREAPMIT? ...........co ottt et et beeneas 4
2. Diediheapmi Sami allaskuvlla bargiid dafus .......................ccccciiiii 5
3. Maid berret bargin diehtit ovdal go diedihat .......................c.c..iiii e, 5
Dorvvolas diedihit ..o 5
Gii beassa diehtit ahte don diedihat? .................ocooiiininii e 5
NjAImMmaAlas diediR@aPMi .............ccooiiiie e 6
Namakeahtes diediheapmi............ccoooor i 6
Sami allaskuvlla guorahallangeatnegasvuohta..........cccveriineineineseeeeee e 6
Do 1| = OO OO OO SO TP PO STUPOUROURTURURPRPO 7
DoKumMeNntaSuUVANA .............ccoiiiiiiiiicc s 7
Suodjalus mavssaheami vuosta ja sorjjaskeahtes darkkisteapmi .......ccccoceeeeveeeeiennne 7
POLTHTJAVAIAIN ...ttt st st e b e st e et e s beebe e besbsesaesbeessestesbeensesteaseans 7
Gulahallanolbmot geaiguin sahtat raddadallat....................ccocoeeiririeniecenee 7
4. Bargiid gulahallanolbmot diedihanassiin .........................c 8
Gulahallanolbmot SAMi AllaSKUVIIAS ........c.ccvoriiiiririiciecccee e 8
5. Mii dahpahuvva go don Sami allaskuvlii leat diedihan moaittehahtti dili birra........... 9
Makkar vuoigatvuodat leat sus gii sivahallojuvvo moaittehahtti diliid dihte?............. 10
Gii VUOSTAIVAIAA dU @SSi? ..o 10
Mii dahpahuvva viidaseappot aSSiiN?............ccoviiiiiiiic e 10
Makkar vuoigatvuodat leat dus gii diedihat moaittehahtti diliid?............................ 11
NUBBI OASSI — LAIDEHUS JODIHEDDJIIDE JA ASSEMEANNUDEDDJIIDE
DefiNiISUVANA.........c.ooiii e 12
OVAAASVASTAGUS .....cueeiiiireie ettt ettt 12
Cuovvolanovddasvastadusa delegeren ...................ccoocoouoreeceeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeesessessessnees 12




Studeanttaid dahje bargiid diedihemiid vuostaivalddi................c..ccccoooenenenninciininn,
Diedihemiid VUOSEAIVAIAIN...............coooiiiii e
Njalmmalas dahje namahis diediheapmi.................ccoooeoiiiiieiieee e,
Diedihemiid EUOVVOIEAPMI...........c.ooiiieiee e
Bargiid dahje studeanttaid ranggasteapmi ..............cc.cccooeiiiiininnine
Diedihanassiid loahpaheapmi...............c..ccooiiieiii e
Suodjalus MAVSSANEAMT VUOSTA.......ccceiieeeieciecre ettt st ste e sreenaesreeanas

=T 0101 (=T =] o TSP PTRTPRRUUSPRPPRN

VUOSTTAS OASSI - LAIDEHUS DIEDIHEADDJAI



1. Vuoigatvuohta ja geatnegasvuohta diedihit

Bargiin ja studeanttain lea sihke vuoigatvuohta ja geatnegasvuohta diedihit

moaittehahtti dili birra.

Mii lea diediheapmi?

Diediheapmi lea muitalit duodalas moaittehahtti diliid birra, vuosttazettiin
lahkarihkkumiid ja dabala$ ehtala$ norpmaid rihkkumiid birra. Déat séhttet
ovdamearkka dihte guoskkat
e Eahpeehtalas, lobihis dahje ranggastusvulos diliild oahppo- dahje
bargobirrasis, nuoskkideami, korrupSuvnna, almmolas rudaid
boasttugeavaheami, valddi boasttugeavaheami jna
¢ Boasttuvuodaid dahje vailevasvuodaid mat sahttet dagahit heakka dahje
dearvvadvuoda ovdii
e Ahte mielstudeanttat dahje mielbargit vasihit givssideami, loavkasuhttima

dahje vealaheami ieZaset doaimma olis Sami allaskuvllas.

Vuoigatvuohta diedihit

Bargobiraslaga vuodul lea bargiin vuoigatvuohta diedihit moaittehahtti diliid. Lahka
suddje du mavssaheami vuosta Sami allaskuvlla bealis ja bidja gaibadusaid Sami
allaskuvlii lah¢it dili diediheapmai. Bargobiraslaga njuolggadusat gusket buot

virgediliide.

Geatnegasvuohta diedihit
Leat go don bargi ja leat fuomasan loavkaSuhttima, vealaheami ja boasttuvuodaid
dahje vailevasvuodaid mat sahttet dagahit heakka dahje dearvvasvuoda ovdii?

Dalle lea dus bargobiraslaga § 2-3 nr. 2 b,d, ja e bustava mielde geatnegasvuohta

diedihit bargoaddai dahje suodjalusaittardeaddjai.
Diedihangeatnegasvuohta sahtta maiddai Cuovvut eara lagaid, njuolggadusaid dahje
Siehtadusaid.


https://lovdata.no/NL/lov/2005-06-17-62/%C2%A72-3

2. Diediheapmi Sami allaskuvlla bargiid dafus

Sami allaskuvla galga leat oadjebas ja rabas bargobaiki buohkaide. Jus don
bargin fuomasat moaittehahtti diliid mat sahttet vahagahttit Sami allaskuvlla dahje

ovttaskas bargiid Sami allaskuvllas, de bivdit du diedihit dan birra.
Studeanttaid bivdit vaidalit moaittehahtti diliid birra mat gusket oahppobirrasii.

Diedihit jus guoska earaide

Jus fuomasat vahagahtti, varalas, eahpeehtalas dahje ranggastusvulos diliid Sami
allaskuvllas mat eai guoskka dutnje alccet, de galggat diedihit bargoaddai dahje
suodjalusaittardeaddjai. Sahtat diedihit Calalacat neahttaskovi bokte dahje

Njalmmalac&at. Geahca €. 3 maid berret diehtit ovdal go diedihat.

Vaidda mii guoské alccat

Moaittehahtti diliid mat gusket alccat persovnnalac€at galggat muitalit iezat lagamus

jodiheaddjai dahje su jodiheaddjai. Dakkar oktavuodain ii geavahuvvo diedihanskovvi.

3. Maid berret bargin diehtit ovdal go diedihat

Sami allaskuvla galga fuolahit ahte dus lea oadjebas bargobiras ja galga alggahit
doaibmabijuid jus gavnnahuvvojit ahte leat moaittehahtti dilit. Diedihanassit
giedahallojuvvojit oskkaldasvuodas it ge galgga darbbasit vasihit negatiiva

vaikkuhusaid (mavssaheami) bargoaddi bealis dainna go diedihat.

Dorvvolas diedihit

Sami allaskuvla fuolaha ahte 433i giedahallojuvvo govttoladéat. Assi giedahallojuvvo
oskkaldasvuodas bargiid bealis geain lea javohisgeatnegasvuohta sihke

giedahaladettiin, ja mannel go assi lea loahpahuvvon.

Gii beassa diehtit ahte don diedihat?


http://www.uio.no/om/hms/si-fra/varsling/om/#toc2
http://www.uio.no/om/hms/si-fra/varsling/om/#toc3

Du namma ii almmuhuvvo eanebuidda go dat mii lea darbbaslas assi giedahallama
geazil. Son guhte sivahallojuvvo juoga man dihte galga beassat diehtit sivahallama
birra, beassat geahcadit assi ja muitalit ieZas beali. Eanas assiin mearkkasa dat ahte

son guhte sivahallojuvvo beassa diehtit gii lea diedihan.

Njalmmalas diediheapmi

Don sahtat diedihit njalmmalaccat telefovnna bokte dahje njuolga iezat jodiheaddjai,

su jodiheaddjai, iezat suodjalusaittardeaddjai dahje luohttamusolbmui.
Calalas diediheapmi

Sami allaskuvllas lea sierra skovvi masa sahtat ¢allit diediheami (geah&a mildosiin)
Skovi lea vejolas buktit ovdakantuvrii, saddet poasta bokte, dahje bidjat poastakassii

mii lea oahppo- ja dutkanhalddahusa lahka.

E-poasta ii leat dohkkehuvvon geavahit sdddet diedihemiid

persovdnasuodijalusnjuolggadusaid geazil.

Sami allaskuvllas boahta fargga sierra digitdla vuogadat man bokte sahttit dustet

Calalas diedihemiid.

Namakeahtes diediheapmi

Sahtat maiddai diedihit nu ahte iezat namma ii ovdanboade telefovnna dahje reivve
bokte. Suodjalusaittardeadd;ji, luohttdmusolmmos dahje sierra advokahtta sahttet
maiddai gaskkustit diediheami. Fuomas ahte namakeahtes sivahallamat bargiid
dahje mielstudeanttaid vuosta harve mielddisbuktet ranggastemiid. Sami allaskuvla

darbbasa eanas assiin diehtit gii don leat jus galga sahttit Cuovvolit assi.

Sami allaskuvlla guorahallangeatnegasvuohta

Jus valljet diedihit njalmmalaccat bargoaddai/suodjalusaittardeaddjai dahje ¢alalacCat
skovi bokte, de lea sus gii vuostaivalda du diediheami geatnegasvuohta gaskkustit

assi ovddasvastideaddji jodiheaddjai guhte alggaha guorahallama ja doaibmabijuid.


http://www.uio.no/om/hms/si-fra/varsling/om/#toc6

Doarjja
AsSemeannudeaddji uovvula du ja bovde sagastallamii 458i giedahaladettiin ja

mannel go assi lea loahpahuvvon.

Sahtta leat jierpmalas digastallat a8Si soapmasiin ovdal go diedihat. Ovdamearkka
dihte iezat suodjalusaittardeddijiin dahje luohttamusolbmuin. Soai sahttiba/sii sahttet

maid searvat ¢oahkkimiidda duinna ja du doarjut as8i giedahaladettiin.

Sahtta leat vattis diedihit danne go Sattat Cilget dan maid leat vasihan sidjiide geat
galget guorahallat asSi. Rahkkan dasa ahte sahtat vasihit vuostehagu ja Siitima assi

guoskevaccain.

Dokumentasuvdna

Vurke dokumentaduvnnaid mat nanneijit 438i (e-poasttat, sms, reivvet, govat j.s). Cale

maid leat vasihan nu jodanit go vejolas mannel dahpahusa.

Go leat vuostalas ¢uo¢€uhusat: Rahkkan dasa ahte soaita leat vattis ranggastit
bargi jus eai gavdno duodastusat. Du diediheapmi sahtta goitge vaikkuhit dasa ahte ii

dahpahuva nuppes.

Suodjalus mavssaheami vuosta ja sorjjaskeahtes darkkisteapmi
Bargoaddis ii leat lohpi mavssahit go leat diedihan assi (nu go olggustit,
bargodoaimmaid geassit dahje rievdadit, eretcealkit, gaskaboddosaccat lihccut dahje
lihccut). Direktevra oazzu kopiija buot diedihanassiin ja sahtta darkkistit ahte assit
giedahallojuvvojit riekta. Jus direktevra ieS lea seaguhuvvon assai, de oazzu rektor
kopiija. Jus goitge vasihat negatiiva vaikkuhusaid dainna go diedihat, de bivdit du

valdit oktavuoda njuolga direktevrrain.
Politiijavaidin
Jus dahpahus lea ranggastusvulo§, de sahtat avzzuhuvvot vaidit dili politiijaide. Sami

allaskuvlla sahttd maiddai ieSheanalaccat vaidit assi politiijaide.

Gulahallanolbmot geaiguin sahtat raddadallat


http://www.uio.no/om/hms/si-fra/varsling/om/#toc12

Jus eahpidat galggat go diedihit, de sahtat valdit oktavuoda iezat

suodjalusaittardeddjiin, luohttamusolbmuin dahje Bargobearraigeahcuin

(arbeidstilsynet.no).

4. Bargiid gulahallanolbmot diedihanassiin

Sahtta leat jierpmalas digastallat asSi soapmasiin ovdal go formalalac¢at diedihat
moaittehahtti diliid. Raddadala soapmasiin geasa luohtat. Mii leat rahkadan listtu
olbmuin geat séhttet addit buriid ravvagiid.

Gulahallanolbmot Sami allaskuvllas

Valdonjuolggadus lea ahte assit galget Cuovvut balvalusgeainnu (lagamus
hoavddain). Jus asSi guoska givssideapmai dahje loavkasuhttimii, de galga valdit
oktavuoda bargoaddiin dahje suodjalusaittardedd;iin.

Jus don earalagan assiin leat eahpadusas man avkkalas lea Cuovvut
balvalusgeainnu, de sahtat valdit oktavuoda earaiguin Sami allaskuvllas geat sahttet
ravvet du. Déat séhttet leat:

o Suodjaluséittardeadd;i

o Luohttamusolbmot

« Bargiidossodat
 Fitnodatdearvvasvuodabalvalus

Geahccoeisevalddit

Buohkat sahttet raddadallat geah&Coeisevalddiiguin. Ovdamearkkat:
« Bargobearraigeah¢Cu (arbeidstilsynet.no)
« DiehtobearraigeahcCu (datatilsynet.no)
e Servodatsihkarvuoda- ja gearggusvuodadirektorahtta (dsb.no)
o Dearvvasvuodageahccu (helsetilsynet.no)
o Gilvobearraigeah¢Cu (konkurransetilsynet.no)
« Stahta suonjardansuodjalus (nrpa.no)
o @kokrim (okokrim.no)
Leat go eahpesihkar makkar njuolggadusat gustojit? Bargobearraigeahéu

vastidanbalvalus vastida bargobirrasii guoskevas assiid telefonnummaris + 47 73
19 97 00.


http://www.arbeidstilsynet.no/
http://www.arbeidstilsynet.no/
http://www.datatilsynet.no/
http://www.dsb.no/
http://www.helsetilsynet.no/
http://www.konkurransetilsynet.no/
http://www.nrpa.no/
http://www.okokrim.no/

5. Mii dahpahuvva go don Sami allaskuvlii leat diedihan
moaittehahtti dili birra

Gii vuostavalda du assi?

Jus diedihat skovi bokte ovdakantuvrii de biddjo skovvi Sami allaskuvlla
arkiivavuogadahkii sierra asSin ja juhkko ovddasvastideaddji jodiheaddjai
guovvoleapmai. Assis biddjo kopiija direktevrii (dehe rektorii jus direktevra lea
seaguhuvvon).

Gii ovddasvastideadd;ji jodiheaddjin doaibma vuolga assi sisdoalus. Ovdamearkka
dihte jus lea personéala dehe DBS assi de biddjo assi lagamus hovdii, dahje
bargiidhovdii jus guoska viidat go dusSo ossodahkii. Jus lea studeantaassi de biddjo
oahppo- ja dutkanhovdii. Jus lea viessodoaimmahatassi de biddjo teknologiija- ja
doaibmaossodahkii. Sihkarvuodaassit biddjojit

Jus diedihat iezat lagamus hovdii de ¢alla son notahta das maid leat ovdanbuktan mii
biddjo arkiivavuogadahkii sierra assin ja juhkko ovddasvastideaddji jodiheaddjai
cuovvoleapmai.

Mii dahpahuvva viidaseappot assiin?

e Sullii vahkku sisa oa¢cut dieduid ovddasvastideaddji a§Semeannudeaddjis das
mii dahpahuvva viidaseappot assiin.

e Visot assit mat diedihuvvoijit valdojuvvojit duodalaccat ja guorahallojuvvojit nu
guhkas go lea vejolas.

e Visot sensitiiva dokumeanttat as8is Culdojuvvojit almmoladvuodas ja assi
giedahallojuvvo oskkaldasvuodas. Dat mearkkasa ahte du namma ii
almmuhuvvo earaide go sidjiide geat darbbasit dan diehtit a53i giedahallama
olis.

¢ Jus duodastuvvojit moaittehahtti dilit, de alggahuvvojit doaibmabijut vai
duodastuvvon dilit nohket.

Makkar vuoigatvuodat leat dus gii diedihat moaittehahtti diliid?

e Diediheaddjin beasat ovdanbuktit iezat oainnu sutnje/sidjiide geat galget
giedahallat assi,
dabalac¢at Coahkkimis gos ¢allojuvvo referahtta.

e GoitleatieS bealalas assis, de it leat mielde viidaset asSemannolagas.
AsSemeannudeaddii valda oktavuoda duinna jus darbbasa eambbo dieduid
Cuvget assi. Oaccut duodastusa ahte assi lea vuostaivaldojuvvon, ja diedu go
assi lea loahpahuvvon.



e Don it galgga vasihit negatiiva vaikkuhusaid dainna go diedihat. Jus goitge
vasihat dakkariid, de bivdit du valdit njuolga oktavuoda direktevrrain (dehe
rektoriin jus direktevra lea bealalas).

Makkar vuoigatvuodat leat sus gii sivahallojuvvo moaittehahtti diliid
dihte?

o Ouvttaskasolbmuin geat sivahallojuvvojit moaittehahtti diliid geazil lea
vuoigatvuohta beassat diehtit sivahallama birra, beassat geahcadit assi ja
muitalit iezaset beali. Son dahje sii geat sivahallojuvvojit, gohcCojuvvoijit sierra
coahkkimii gos assi cuvgejuvvo mangga bealis.

e Jus bargi ¢ajehuvvo leat sivalazzan duodalas moaittehahtti dili geazil Sami
allaskuvlla doaimma olis, de sahtta ovddiduvvot personalaassi.
Stahtabargiidlagas leat njuolggadusat das movt dakkar assit galget jodihuvvot.

e Jus studeanta lea lahtten roavva unohis vugiin, de sahtta ovddiduvvot assi
vaiddalavdegoddai ( klagenemnda). Universitehta- ja allaskuvlalagas 8§ 4-8
(lovdata.no) leat njuolggadusat movt dakkar assit galget jodihuvvot.

« Buot bealdlac€at assis ozZot diedu go assi loahpahuvvo.

6. Mii dahpahuvva go studeantan Sami allaskuvllas leat
diedihan moaittehahtti dili birra

Gii vuostaivalda du assi?
« Du a3si saddejuvvo poastavuostéivaldima bokte oahppo- ja dutkanhovdii
« Don oaccut automahtalas diedu ahte assi lea registrerejuvvon
vuogéadahkii.
« Kopiija sdddejuvvo direktevrii.

Mii dahpahuvva viidaseappot assiin?

o Sullii vahkku sisa oaccut dieduid das mii dahpahuvva viidaseappot assiin.

« Oahppo- ja dutkanhoavda gii galga giedahallat 433i. Beasat diehtit gii
asSemeannudeaddji Sadda.

o Goahtejodiheaddjis lea ovddasvastadus fuolahit ahte oahppobiras lea
dohkala$, ja valdojuvvoba alo searvai jus fagagoadis leat dahpahuvvan
moaittehahtti dilit.

o Visot assit mat diedihuvvojit valdojuvvojit duodalaccat ja guorahallojuvvoijit
nu guhkas go lea vejolas.

o Visot sensitiiva dokumeanttat 48Sis Culdojuvvojit almmolasvuodas ja assi
giedahallojuvvo oskkaldasvuodas. Dat mearkkasa ahte du namma ii
almmuhuvvo earaide go sidjiide geat darbbasit dan diehtit 453i viidaset
giedahallama geazil.
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Jus duodastuvvojit moaittehahtti dilit, de alggahuvvojit doaibmabijut
loahpahan dihte duodastuvvon diliid.

Makkar vuoigatvuodat leat dus gii diedihat moaittehahtti diliid?

Jus don it leat ie$ bealalas assis, de it leat mielde viidaset
a88emannolagas. A$§emeannudeaddji valda oktavuoda duinna jus
darbbasit eambbo dieduid cuvget assi. Don oaccut duodastusa ahte assi
lea vuostaivaldojuvvon ja diedu go assi lea loahpahuvvon.

Jus don diedihat duodala$ 438i man ies leat vasihan Sami allaskuvllas, de
Sattat bealalazzan 43Sis. AsSi bealalazzan lea dus vuoigatvuohta beassat
muitalit ja bovdejuvvot alo sagastallamii gos beasat muitalit ieZat beali
assis. Sahtat ainnas valdit mielde liigeolbmo sagastallamii. Dat sahtta leat
ustit, advokahtta, bearaslahttu dahje studeantaraddeaddi. Coahkkimis
Callojuvvo referahtta masa don sahtat buktit oaiviliid.

Bealalazzan beasat Cadat diehtit giedahallama birra ja 48Si bohtosa birra
nu guhkas go lea vejolas javohisgeatnegasvuoda geazil goalmmatolbmo
harrai.

It galgga vasihit negatiiva vaikkuhusaid dainna go diedihit. Jus goitge
vasihat dakkariid, de bivdit du valdit njuolga oktavuoda Siskkaldas
reviSuvnna ovttadagain.
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NUBBI OASSI — LAIDEHUS JODPIHEDDJIIDE JA
ASSEMEANNUDEDDJIIDE

DefiniSuvdna

Diediheapmi lea muitalit duodalas moaittehahtti diliid birra, vuosttazettiin
lahkarihkkumiid ja dabalas ehtalas norpmaid rihkkumiid birra. Diediheapmi sahtta leat
erenoamas aigeguovdil jus studeanttat dahje bargit fuomasit:

e eahpeehtala$, lobihis dahje ranggastusvulos diliild oahppo- dahje
bargobirrasis, nuoskkideami, korrupsSuvnna, almmolas rudaid
boasttugeavaheami, valddi boasttugeavaheami

e Dboasttuvuodaid dahje vailevaSvuodaid mat sahttet dagahit heakka dahje
dearvvasvuoda ovdii

¢ ahte mielstudeanttat dahje mielbargit vasihit givssideami, loavkaSuhttima
dahje vealaheami ieZaset doaimma olis Sami allaskuvllas.

Studeanttat sahttet dasa lassin diedihit moaittehahtti diliid maid ieZa leat vasihan, ja
bargit ges galget valdit bajas assiid mat gusket alcceseaset iezaset jodiheddjiin dahje
su jodiheddjiin.

Ovddasvastadus
Ovddasvastadusat giedahallat diedihanassiid Sami allaskuvllas:

e Studeantta- ja oahppobirasassit: Oahppo- ja dutkanhoavda

e DBS ja personalaassit: Lagamus hoavda assiin mat gusket dusse
goahtai/ossodahkii, bargiidhoavda jus guoska viidabut go ovtta
ossodahkii/goahtai.

e Sihkarvuodaassit:

¢ Viessodoaimmahatassit: Teknologiija- ja doaibmahoavda.

Cuovvolanovddasvastadusa delegeren

Lea prinsihppa ahte assiid galga geahccalit Coavdit vuolimus vejolas dasis
organisasuvnnas, ja ahte a8Semeannudeapmi galga cuovvut dabalas linjastruktuvrra.

Dat mielddisbukta ahte bajimus ovddasvastideaddji linjajodiheaddji sahtta delegeret
konkrehta assi eara jodiheddjiide su vulobealde, muhto lea ain formalalas
ovddasvastideaddjit Sami allaskuvlla bealis.

Studeanttaid dahje bargiid diedihemiid vuostaivalddi

e Bargit ja studeanttat sahttet diedihit moaittehanhtti dili birra sierra skovi bokte
man buktet ovdakantuvrii dahje saddejit Sami allaskuvlii. Sami allaskuvllas
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lea maid poastakassa biddjon lahka oahppo- ja dutkanhalddahusa masa lea
vejolas guoddit skovi. Poastakassa ovddasvastida oahppo- ja
dutkanhalddahus ja sihkkarasta ahte diediheamit mat dohko bohtet addojit
ovdakantuvrii.

e Ovdakantuvra merke goas assi lea vuostaivaldon poastastempeliin, ja bidja
dan sierra a38in arkiivavuogadahkii. A38i merkejuvvo ¢uovvovas vuogi mielde:
“Diediheapmi moaittehahtti dili birra — [ahki — man birra diediheapmi lea”.
Ovdamearkka dihte “Diediheapmi moaittehahtti dili birra — 2018 —
Eahpeehtalas dilli oahppobirrasis”

o AS3i suddjejuvvo studeantaassesuodjekodain “studentmappe’,
bargiidasSesuodjekodain “personal”.

o ASSijuhkko dasto rievttes ovddasvastideaddjai. Fuomas ahte sii geat
vuostavaldet 4ssi arkiivavuogadaga bokte eai soaitte leat dat geat meannudit
assi. Bargiidossodat sahtta ovdamearkka dihte juohkit assi viidaseappot
lagamus hovdii.

e Direktevrras lea ovddasvastadus diehtit olu assit leat ja ahte juohke assi
c¢uovvuluvvo doppe gos galga. Sutnje biddjo kopiija juohke assis mii guoska
moaittehahtti dillai. Jus direktevra ie$ lea bealalas, de biddjo kopiija rektorii.
Mudui €ujuhuvvo maiddai Sami allaskuvlla beaivvalas jodiheami
njuolggadusaide.

Diedihemiid vuostaivaldin
« Dieduid galga Cuoldit almmolasvuodas almmolasvuodalaga § 23, 1. laddasa
vuodul, ja halddasanlaga § 13 vuodul (lovdata.no) javohisgeatnegasvuoda
birra. Darkilit mearriduvvon eavttuid vuodul sahtta olles dokumeanta
Culdojuvvot, almmolasvuodalaga § 12 vuodul (lovdata.no). Jus diedahus
guoska lahkarihkkumii, de sahtta spiehkastit geahadanvuoigatvuodas
almmolasvuodalaga § 24, 2. laddasa vuodul (lovdata.no).

o Viidaset dokumentasuvdna ja diedut galget dusSe arkiivavuogadagas
vurkkoduvvot. Visot diedut assi birra sihkkojuvvoijit dakkavide dihtoris jus leat
saddejuvvon e-poasta bokte.

e Son guhte diediha galga nu jodanit go vejolas, ainnas vahkku sisa, oazzut
diedu ahte assi lea boahtan. Diedus galga maid muitaluvvot movt assi
giedahallojuvvo viidaseappot. GeahCa sierra reivemalle studentii (word) ja
reivemalle bargéi (word).

o Ovdal go sahtta arvvostallat assi, de ferte Cuovvovas diliid didostit: geasa assi
guoska, geat juo dihtet dili birra, ja geasa ferte muitalit/gean ferte oahpasnuhttit
assai.

Njalmmalas dahje namahis diediheapmi
« Jus skowvi ii leat geavahuvvon, de ferte vuostaivaldi jearahit vastideaddii
dieduid. Diediheaddji duodasta dieduid ¢alalacCat, earret dalle go lea namabhis
diediheapmi.
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Studeanttat/bargit geat haliidit diedihit njalmmalaccat dahje nama haga galget
beassat diehtit ahte sii sahttet njalmmalac&at diedihit 433i birra, ja ahte lea
vejolas ringet/sdddet poasttas/bidjat namahis diediheami poastakassii
oahppohéalddahusa lahka.

Jus lea dehalas asSemeannudeami olis ahte diediheaddji almmuha namas, de
galga son avzzuhuvvot dahkat dan. Dat eaktuda diedusge ahte Sami
allaskuvllas lea oktavuohta diediheddjiin.

Jus diediheamis leat sivahallamat Sami allaskuvlla bargiid dahje studeanttaid
vuosta, de galga Cilget ahte namahis diediheapmi raddje sakka vejoladvuoda
Cuovvulit a588i dahje vejolac€at ranggastit sivahallojuvvon olbmo. Mudui galga
diedihit sivahallojuvvon olbmo vuoigatvuoda birra beassat bealustit ieZas ja
geahcadit sivahallama ja diehtit gii lea diedihan (kontradikSuvdna- ja
geahCadanvuoigatvuohta).

Diediheapmi Cilgejuvvo €alalac€at ja vurkejuvvo arkiivavuogadahkii sierra

assin seamma ladje go ¢alala$ diediheamit, juhkko rievttes

ovddasvastideaddjai ja direktevra biddjojuvvo asSi kopiijavuostaivaldin.

Diedihemiid ¢uovvoleapmi

Ovddasvastideaddji jodiheaddji mearrida gii a$Si galga giedahallat ja muitala
dan diediheaddjai.

Diediheadd;ji galga beassat ovdanbuktit iezas oainnu sutnje/sidjiide geat galget
giedahallat asSi, dabalac¢at Coahkkimis gos €allojuvvo referahtta. Referahtas
berrejit leat diedut nu go dahpahusa(id) €ilgehus ja aigi, olbmuid namat ja sin
gullevasvuohta fakultehtii/ovttadahkii.

Viidaseappot ferte arvvostallojuvvot gudet njuolggadusat vejolaccat leat
rihkkojuvvon dadhpahusa olis.

Jus diediheamis leat sivahallamat Sami allaskuvlla bargiid dahje studeanttaid
vuosta, de galga ovddasvastideaddii jodiheaddji alggos iskat orrot go
diediheami CuoCCuhusat doallame deaivasa. Fuomas ahte vearreCuo¢Cuhusat
sahttet Cuozzilit dasgo diediheadd;i ie$ lea jahkkan dieduide, muhto ii soaitte
dovdan assi faktadieduid dahje eara mavssolas dilalasvuodaid.

Go assi Cuovvuluvvo, de galga son gean birra diedihuvvo oazzut diedu
diediheami birra, makkar diedut leat addojuvvon ja galga beassat ovddidit iezas
beali assis. Jus Sami allaskuvla ¢ohkke dieduid diedihanassi olis, de galga son
geasa asSi guoska oazzut diedu. Dat ii guoskka assiide gos vejolas
politijadutkama geazil lea dehala$ ahte guoskeva$ olmmos ii beasa diehtit
diediheami birra.

Namahis diediheamit galget guorahallojuvvot nu guhkas go lea vejolas. Jus
assSediedut dollet deaivasa, de galget dat Cilgejuvvot ja Cuovvut asSi ja
direktevra galga biddjojuvvot kopiijavuostaivaldin.
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Diedihanassit galget giedahallojuvvot oskkaldasvuodas. Oskkaldasvuohta dan
oktavuodas mearkkasSa ahte diediheaddji identitehta ja su/sin identitehta geat
leat diedihuvvon eai galgga almmuhuvvot eanebuidda go darbbaslas assi
viidaset giedahallama dafus.

HalddaSanlaga § 13 vuostta$ ladas nr. 1 (lovdata.no) gaibida
javohisgeatnegasvuoda olbmuid persovnnala$ diliid birra. “Persovnnalas dilit”
leat earret eara diedut fysala$ ja psyhkalas dearvvasvuoda birra, ieSvuodaid,
dovdduid, sosiala dahje persovnnalas vattisvuodaid birra.

Assi giedahallan galga dokumenterejuvvot ¢alalaééat, dan bokte ahte gilge
diediheami sisdoalu, Coahkkaigeassa iskkademiid, ¢alla referahtaid Coahkkimiin
ja vejola$ eara sagastallamiin, ja ¢alla raportta gavdnosiin ja konkluSuvnnain.
DokumentaSuvdna lea erenoamas dehalas assiin mat sahttet mielddisbuktit
ovddasvastadusa ovttaskas olbmuide. Visot asSi dokumeanttat galget
¢allojuvvot arkiivavuogadahkii.

Dat geaidda asSi guoska, galget beassat geahc¢adit dokumeanttaid,
halddasanlaga § 18, g¢€. § 19 vuodul (lovdata.no). Jus son gean birra lea
diedihuvvon bivda beassat geahcadit assi, de lea sus dabala¢c¢at vuoigatvuohta
beassat diehtit gii diediheadd;ji lea.

Bargiid dahje studeanttaid ranggasteapmi

Bargiide: Jus diedihanassi konkluSuvdna lea ahte balvalusgeatnegasvuodat
leat duodalaccat rinkkojuvvon, de galga vejolas personalaassi registrerejuvvot
sierra assin, ja Cuovvuluvvot stahtabargiid ldga njuolggadusaid vuodul

( ja halddasanlaga asSemeannudannjuolggadusaid vuodul

Studeanttaide: Cuovvoleapmi ja doaibmabijuid valljen &allojuvvoijit journalii
dadistaga. Jus studeanta lea lahtten hui unohasat, de galga ovddiduvvot
studeantaassi universitehta- ja allskuvlalaga 84-8 vuodul (lovdata.no). Geahca
bagadusa studeanttaid varrema, olggosbidjama ja lihccuma birra. Assi galga
giedahallojuvvot Guovddas vaiddalavdegottis.

Diedihanassiid loahpaheapmi

Go assi lea loahpalaccat giedahallojuvvon, de galga diediheaddiji ja vejolacCat
son gii lea diedihuvvon, oazzut diedu assis berosSkeahtta makkar boadus
giedahallamis lea. A$§emeannudeaddiji doall4 sagastallama suinna gii diedihii
assi mannil go loahpaha assi.

AsSi loahpparaporta &allojuvvo arkiivavuogadahkii ja vurkejuvvo.

Jus assi Cielgasit ii leat diedihanassi go vuostaivaldojuvvo, de galga dat
akkastallojuvvot ja Suovvut mielddusin oktan kopiijain direktevrii. ASSi
saddejeaddji oazzu diedu 488i bohtosa birra. Assi loahpahuvvo
arkiivavuogadagas.
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Jus a8si ii leat diedihanassi, muhto galga ¢uovvoluvvot viidaseappot, de
loahpahuvvo diedihanassi. Odda assi alggahuvvo ja saddejuvvo
ovddasvastideaddjai viidaset Cuovvoleapmai.

Ovddasvastideaddji jodiheaddji arvvostalla galga go dollot evaluerenCoahkkima
singuin geat ledje mielde assi giedahallamis.

Persovdnadiehtolaga mielde eai galgga persovdnadiedut vurkkoduvvot guhkit
go dat mii lea darbbaslas Cadahit giedahallama ulbmila. Valdde oktavuoda
arkiivabargiin ovdal go diedihanassiid dokumeanttat vejolaccat sihkkojuvvaojit.

Suodjalus mavssaheami vuosta

Studeanttat eai galgga vasihit negatiiva ranggastemiid dainna go diedihit
oahppobirasassiid. Oahppobiraslavdegottis lea iezas valddi vuodul “erenoamas
ovddasvastadus das ahte diedihanvuogadat doaibma dohkkalac¢at
studeanttaid harrai.

Bargobiraslaga § 2-5 (lovdata.no) nanne Cielgasit ahte mavssaheapmi bargi
vuosta gii diediha § 2-4 vuodul lea gildojuvvon”.

Raporteren

Ovddasvastideaddijit diedihanassiide galget addit anonymiserejuvvon raportta
diedihuvvon assiin ja Cilget movt barget eastademiin ja movt barget sihkkarastit
dievaslac€at dohkalas oahppobirrasa. Dat deavda universitehta- ja
allaskuvlalaga 8§ 4-3 njealjat laddasa (lovdata.no) ahte asahusa bargu
oahppobirrasiin galga dokumenterejuvvot ja leat oassin kvalitehtavuogadagas,
g¢ universitehta- ja allaskuvlalaga § 1-6 (lovdata.no). Raporttat galget
giedahallojuvvot Oahppobiraslavdegottis ja galget leat oassin
Oahppobiraslavdegotti jahkeraporttas stivrii, g€ universitehta- ja allaskuvlalaga
§ 4.3 goalmmat laddasa (lovdata.no).

Suodjaluséaittardeddjiid ja luohttamusolbmuid rolla

Suodjalusaittardeadd;i

Suodjaluséittardeaddji galga fuolahit ahte moaittehahtti dilit asahusas diedihuvvojit
bargoaddai. Suodjalusaittardeaddji galga valdot mielde raddadallamii go planejuvvojit
ja cadahuvvojit doaimmat main lea mearkkasupmi bargobirrasii.

Suodjalusaittardeaddji sahtta vuostaivaldit diediheami moaittehahtti dili birra. Son
ovddida assi viidaseappot bargoaddai, ja gaskkusta dan rievttes ovddasvastideadd;i
jodiheaddjai. Son sahtta maid leat mielde doarjumin assi viidaseappot jus lea
savahahtti.

Suodjalusaittardeaddjis lea erenomas ovddasvastadus diedihit moaittehahtti diliid
birra bargobiraslaga § 6-2 goalmmat laddasa vuodul. Jus leat moaittehahtti dilit
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bargosajis mat mielddisbuktet vara lihkohisvuhtii dahje dearvvasvuhtii de galga
addit dakkavide diedu bargiide mat leat baikkis ja bargoaddai. Jus diediheapmi ii leat
govttola$ aiggi siskkobeallai Cuovvoluvvon, de galga suodjalusaittardeaddji addit
diedu Bargobearraigehc€ui dahje bargobiraslavdegoddai.

Jus dilli Guozzila mii sahtta Cuohcat bargiid heggii dahje dearvvasvuhtii jus dakkavide
il bissehuvvo, ja varra ii sahte earaladje hehttejuvvot, de sahtta suodjalusaittardeadd;i
bissehit barggu dassai Bargobearraigeh&&ui lea mearridan sahtta go bargu
joatkasuvvat, geahCa eanet bargobiraslaga § 6-3 eavttuid bissehit barggu.

Luohttamusolmmos

LuohttamuSolmmos fuolaha miellahtuid berostumiid lagaid ja Siehtadusaid vuodul.
Jus luohttamusolmmos vuostaivalda diediheami moaittehahtti dili birra de doalvu assi
viidaseappot bargoaddai jus miellahttu miediha dasa. Luohttamusolmmos fuolaha
miellahttu beroStumiid assis.

Ovddasvastadus rutiinnaide

Direktevrras lea bajildus ovddasvastadus ahte siskkaldas rutiinnat diedihit
moaittehahtti diliid birra 4sahusas leat siskkobealde lagaid. Direktevrras lea
ovddasvastadusa ahte jodiheaddjit, luohttamuSolbmot, suodjalusaittardeaddjit oZzZot
oahpahusa rutiinnaiguin, ja ahte bargit ja studeanttat dovdet rutiinnaid ja ahte dat leat
alkit gavdnamis.

Bargiidossodat leat doarjjan diehtojuohkimii ja oahpistit rutiinnaide. Bargiidossodat
sahttda maid addit jodiheaddjedoarjaga assiin doarjjan vuoi rievttes mearradusat
dahkkoijit ja rievttes doaibmabijut biddjojit johtui.

Oahppohalddahusas lea doarjjan dasa mii gulla studeantaassiide.

Mielddus 1 — Skovwvi diedihit moaittehahtti dili birra
Mielddus 2 - Reivemala go bargi diediha moaittehahtti dili birra.

Mielddus 3 - Reivemala go studeantta diediha moaittehahtti dili birra.
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